第一聯                     萬吉建設品牌館場地使用申請書
              申請日期：     年      月     日                         聯絡人姓名：              電話：
	申請單位
	
	地址
	
	預估

人數
	人

	負責人姓名
	
	電話
	
	
	

	活動名稱
	

	活動內容
	

	借用設備
	□投影機遙控器  □麥克風兩隻    □小蜜蜂    □音響設備  □冷氣遙控
□摺疊桌____張  □折疊椅____張  □木桌椅組  □冰箱飲品  (需另計費)  

	提供回饋
	

	場佈時間
	自     年     月      日      時      分 至     月     日     時      分

	場地使用時間
	自     年     月      日      時      分 至     月     日     時      分

	單元數費用
	共計      天       單位，總費用為新台幣    萬    仟    佰    拾    元整

	茲申請使用上揭場地及設備，願遵守萬吉建設品牌館場地使用之規定，如有違反，除願停止使用外，並願負法律責任，絕無異議，敬請惠予核准為盼。
此致  萬吉建設機構

	承辦人員 核章

	□擬同意租借
□擬同意優惠方案租借
□擬不同意租借
原因：
	主管核章
	

	
	
	主管核章
	

	備註：粗框內由萬吉建設機構人員填寫、核章。

	第二聯（主管核章完，連同繳款單交還申請單位查閱）

	場地使用
注意事項
	1、 租借本中心場地設施及物品，請事先填妥申請書，並依據萬吉建設品牌館場地使用收費辦法繳納場地使用費，始完成場地租借手續。租借物品使用完畢後請務必自行歸還。
2、 本申請案應繳納保證金新台幣＿＿＿＿元（請以現金方式繳納），於場地使用後，經本公司派員檢查場地，已依規定復原並未發生損壞時，7日內退還保證金。
3、 使用單位請自行佈置場地，如需裝台、彩排請事先告知，裝台、彩排時間於租借場次前三十分鐘，如需額外時間則依萬吉建設品牌館場地使用收費辦法收費。
4、 請依各場次上限人數、用電容量使用。如放置貴重物品或展示品，須自行負責保管其安全措施。
5、 請依申請用途、時段單位使用場地，切勿逾時，不可任意張貼標示，應張貼於本中心指定之地點，共同維護環境美觀整潔。
6、 場地預訂請於二週前提出，申請使用時間場次若需變更，請於3日前聲明確定使用時間，並以一次為限，否則使用日期視同放棄，已繳之各項費用不予退還。
7、 本中心場地嚴禁煙火及吸煙；垃圾請確實分類，活動辦理完竣後，請自行將垃圾打包送至本中心指定場所。


